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IMPORTANTE:

- Actualmente los centros pueden evaluar los ciclos GENERAL y VIRTUAL, y los cursos de especializacion.
Aunque no esta disponible el calculo automatico de las decisiones de promocién. Los centros deben
informar de momento las decisiones de promocién manualmente.

- La evaluacion de los ciclos INTENSIVOS aun no esta disponible. Por lo que antes de abordar la
evaluacion de ciclos intensivo se aconseja leer el apartado 7. “Evaluacion de ciclos en régimen
intensivo” de esta guia. Si el centro hubiera calificado en la convocatoria “Parcial Intensivo (LOOI)” se
ruega que trasladen las notas a la 32 evaluacidn.

- No hay cambios en la evaluacidn de los ciclos LOGSE y los segundos cursos de planes de estudios LOE
antiguos.
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1. Sesiones de evaluacion

Los ciclos LOGSE vy los segundos cursos de los antiguos planes de estudios LOE (presencial, dual y a distancia) se
siguen evaluando con las mismas evaluaciones que se han utilizado hasta ahora.

La evaluacién de los ciclos con planes de estudio LOOIFP utiliza siguientes convocatorias dependiendo del régimen
y modalidad del ciclo:

General Intensivo Virtual Cursos especializaciéon
12 evaluacién (parcial) 19 evaluacién (parcial) 19 evaluacidn (parcial) Final Ordinaria (LOOI)
22 evaluacion (parcial) 22 evaluacion (parcial) 22 evaluacion (parcial) Final Extraordinaria (LOOI)
Final Ordinaria (LOOI) 392 evaluacién (parcial) Final Ordinaria (LOOI)
Final Extraordinaria (LOOI) | Final Ordinaria (LOOI) Final Extraordinaria (LOOI)
Final Extraordinaria (LOOI)

Si alguna de estas convocatorias no apareciera para alguno de los cursos indicados (accediendo a través de
Alumnado > Evaluacion = Convocatorias o en la pantalla de Evaluacion desde Alumnado - Evaluacién >
Evaluacién), debemos ir a la opcidn ‘Completar las convocatorias oficiales’ para ver si podemos recuperar las
convocatorias que faltan. En caso que la convocatoria no aparezca en la pantalla, tendra que solicitarlo a través de
los coordinadores de Raices en la DAT (No poner FARO).

Relacidn de convocatorias del centro compltarconvocstaras aicls Ef $ K

Afio académico: | 2024-2025 v

Tipo de Convocatorias: | Convocatorias oficiales v

Proceso de Admisién

Matriculacion

Entrevistas . N . - Mostrar las califice
Convocatoria Descripcion Abreviatura N° orden Convocatoria final -

> a las familias

Unidades

FCT CL (rep) Final Repetidores FCT FCL 5 Si No
¥ Evaluacion
Final (ESO) - FCT Final (Propuesta titulacion ESO)-FCT FEE 9 Si No
Convocatorias

12 Evaluacion 12 Evaluacion 1EV 10 No No

2. Como informar las calificaciones

Las calificaciones obtenidas en mddulos profesionales y unidades de trabajo se informan siguiendo las mismas
consideraciones que para los ciclos con planes de estudios LOE utilizando los perfiles Direccién, Centros
Privados/Concertados, Centro privado docente, Administracion, Profesorado y Profesorado Centro
Privado/Concertado.

A la pantalla de evaluacion se accede siguiendo las opciones del mend Alumnado = Evaluacién = Evaluacién.
Informamos el curso y unidad que queremos evaluar. También indicaremos la convocatoria (sesion de evaluacién)
y el tipo de evaluacion. No debemos olvidar pulsar el botén Refrescar para cargar los alumnos y los médulos que
podemos evaluar en la sesion.
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Seleccion de datos de evaluacion D&
» Centro

Seleccion
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Afo académico: © 2024-2025 v Grupo de alumnos: * Cualquiers

Nivel: ©  F.P. Grado Superior v Etapa: *  1° F.P.G.S{Presencial/General) -

o Ne de curso: *  Cualquiera Especialidad: * Cualquiera
Curso: ©  (COMS01) 1° de CF.G.S. (Marketing y publicidad) (General) Diurr Vv Periodo: * ¢ Unidad: © MP1A v
Tipo de convocatorias: *  Oficiales v Convocatoria v
| Evaluacion o Tipo de evaluacién: v Materias amostrar. ~ Delcurso ~ Pendientes + Todas
Evaluacién °
Informes. Alumnos/as a evaluar

* Pruebas Externas.

Una vez seleccionados los alumnos y médulos a evaluar seleccionaremos el boton Aceptar (disquete) para pasar a
la pantalla Evaluacién de alumnos/as por materia donde se introduciran las calificaciones y decisiones de
promocién. OJO: En este momento no se calculan decisiones de promocion de forma automatica, los centros
tienen que informarlas manualmente.

3. Como informar las horas realizadas de FFE

Esta funcionalidad esta disponible para los perfiles Direccién, Centros Privados/Concertados, Centro privado
docente, Administracion y, Profesorado y Profesorado Centro Privado/Concertado (solo para el profesor que es
tutor de la unidad).

Para poder informar las horas realizadas en FFE tiene que:

- Seleccionar en los planes de estudios del centro el concepto “FFE”
Incluir la FFE en la matricula de los alumnos.

En el curso 2024-2025 estas acciones se han realizado de forma transparente a los centros en todos los ciclos. Si
algun ciclo (intensivos a 3 afios y DT) por sus peculiaridades no enviara alumnos a FFE en 12 curso puede eliminar
la FFE de la matricula de los alumnos.

Las horas realizadas de FFE (excepto los casos de exenciones parciales) se informan en la pantalla Evaluacion de
alumnos/as por materias a la que se accede desde el menu siguiendo las opciones Alumnado > Evaluacién >
Evaluacién.

Las horas realizadas de FFE de 12 cursos se informardn en la convocatoria “Final Ordinaria (LOOI)”. Mientras de las
horas de FFE realizadas en los 22 cursos finales se informardn en la convocatoria “Final Extraordinaria (LOOI)”.
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Evaluacién de alumnos/as por materias CADE -

Afo académico: 2024-2025 Curso: (COMMO1) 1° de CF.GM. (Actividades comerciales) (General) Vespertino

Unidad: ACIE Convocatoria: Final Ordimaria (LOON

Intreducir la calificacién mediante: @ Ratén () Teclado

Sistema de calificaciones Calificacién a aplicar

[ Resuitados de la pramocion v
NmL=E
Horas FFE v
O Numerico cemdo PP .
-Boriar-
08
@ -
b todo el alumnado de la columna: o rpterias del alumno/a:
- Exencién Total -
Exencion Parcia
[ Rellenar 5is las casilas en blanco Repte FFE 1 Rellensr 38la a3 casillss en blance
| Apicar ka cakficacion a lodas/as los/as AMNoS/as | Aplicar Ia calificacién a todas las materias.
Nota: Para introducir calificaciones individuales seleccione la calificacion a aplicar y pulse con el ratén en aquellos alumnos/as que la hayan obtenido
Resultado de la promocién: la letra junto al resultado de la promocién indica si ha sido calculada sutométicamente por Raices (4) o informado manualmente par el centro (M).
Alumno/a 1226 1229 1231 1232 1233 CMO-1-1232 0156 1709 FFE Resultado Alumno/a
de la promocién
E—
& - -
as

Los valores que se pueden indicar son:

- OA: El alumno no ha realizado la FFE por tener una valoracidn negativa en la evaluacién de acceso a FFE
- 0B:Elalumno no ha realizado la FFE por enfermedad o causa de fuerza mayor.
- 0C: El alumno no ha realizado la FFE por falta de puestos formativos en empresas

- Repite FFE: Si el alumno tiene que repetir la FFE

- Exencidén Total: La exencidn se puede informar desde la resolucion de exenciones. Este valor no se debe
usar en cursos de régimen intensivo.
- Exencidn Parcial: las horas de exencién parcial y las horas realizadas se deben informar en la pantalla de

resolucion de exenciones (ver el apartado 4 “Cémo informar exenciones a FFE totales y parciales ” de
esta guia)

- Numero de horas: Serd un numero entero que introduciremos por teclado (no con el ratén). Para ello en

el campo “Introducir la calificacion mediante “ de la pantalla de evaluacién tenemos que marcar
“Teclado”:

Evaluacién de alumnos/as por materias

Afic académico: 2024-2025

Unidad: MP1A

introducir la calificacion mediante: () Raton [@JTedado

Sistama de calificaciones Calificacién a aplicar

Resultados de la promacién
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4. Como informar exenciones a FFE totales y parciales

*******

Esta funcionalidad estd disponible para perfiles: Direccién, Centros Privados/Concertados, Centro privado
docente y Administracion.

IMPORTANTE: No se deben gestionar exenciones a FFE para ciclos en régimen intensivo.

Las resoluciones de exenciones solicitadas por los alumnos se informan en la pantalla Exenciones de FCT/FFE a la
qgue accedemos desde la Relacion de matriculas:

Relacién de matriculas CGEE Q<A
» Centro i
V Afio académico: 2024-2025 v
7 o Nivel: Cualquiera W

Al ) | °
» Alumnado Etapa: Cualquiera v N° curso: | Cualquiera ™ Especialidad:  cualquiera v
* Proceso de Admision Curso:  (ADGMO1) 1° de CF.G.M. (Gestién Administrativa) (General) Diurno v Periodo:* 11~

" Matriculacion (@) |

Relacion de matriculas (@)

Sobres de matricula

o
Pago de matricula Alumno/a Unidad  Situacién y vigencia de la matricula :len::(:ed Seguro Escolar ;:;’::::;:3;
el gl e e iges Abella Carillo, Elena GAD1 (17/07/24 -) 2024/296 s 17/07/2024

Entrevistas Alupoaie Alupoaie| Detalle de la matricula 2024/297 s 17/07/2024

Unidades Arcanjo Santana, T Otros datos y matriculas reconstruidas 2024/798 S 11/09/2024

Evaluacion Castro Gonzalez. A \aterias de la matricula 2024/165 s 17/07/2024

Cerda Gonzales, Vi g i - 18/10/24) 2024/298 s 17/07/2024

Informes b Expedientes del alumno/a V1029 } il

del Pliego Pérez, Ef 2024/307 s 18/07/2024
Pruebas Externas Borrar la matricula

Dumitrescu , Patri 2024/166 S 17/07/2024
Pruebas de Acceso Aplaz., Exencion, Renuncia Convocatoria 5

Durén Delgado, C: 2024/46 S 16/07/2024
Prusties Lbres Feréndez de las | ANUIar la matricula 2024/167 s 17/07/2024
FCT-FFE Garcla Garcia, Josq Ficha del alumno/a 7/24 - 14/11724) 2024/168 s 17/07/2024

Pasaremos a la pantalla “Aplazamientos, exencion, renuncia convocatoria” donde indicaremos que vamos a
gestionar la resolucién de una solicitud de exencién a FFE.

Aplaz., exencion, renuncia convocatoria [¢ &
: : o
Accidn:  Aplaz., Exencién, Renuncia Convocatoria V' Alumno/a: v S
Alumno/a:

ANo académico: 2024-2025 Curso: (ADGMO1) 1° de CF.G.M. (Gestidbn Administrativa) (General) Diurmno Unidad: GAD1
Tipo de Actuacién: ©  Exencién v °

NO EXISTEN DATOS

En la pantalla Exencion de la FCT/FFE indicaremos si se trata de una exencidn total o parciales
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- Exencion total

Exencion de la fct D<x

Datos de la solicitud

Alumno/e:

Afio académico: 2024-2025 Curse: (ADGMO1) 1° de C.F.GM. (Gestion Administrativa) (General) Diurno Unidad: GAD1 Estado de la matricula: Matriculada

Facha de solicitud = Motivo exencién; | 5€90n [0 establecido en el articulo 39 del Real Decreto 1147/2011, de 29 de Julio, s podré determinar la -

exencidn totsl o parcial del mdduls profesional de Formacién en Centros de Trabajo por su comespondenciacon 2

Fechs de resolucion o] e Motivo Denegacian: 4
2

Documentacién apartada

TRABAJADORES POR CUENTA AJENA

Certificado de la empresa o empresas donde haya adquirido la experiencia laboral [

Otros documentos (] Indique los documentos: P
2

TRABAJADORES POR CUENTA PROPIA

Certificadlo de alta en el censo de obligados tributarios (]

Declaracién del interesado de las actividades mas representativas (]

Otros documentos (] Indique los documentos: P

Convocatorias

Materias

e FFE1

FOLOOI Horaz Horas FFE FELOOI Horas |
exencién exencién

[m]

Horas FFE

- Exencién parcial

Las horas de la exencion parcial y las horas de FFE realizadas por los alumnos con exencién parcial se introducen
en la pantalla Exencidn de la FCT/FFE:

Exencion de la fct %«\\

Datos de la sobcitud

Alumno/a
ARo académico: 2024202 Curso: (ADGMOY) 1* de CF.GM General) C Unidad: GAD1 Estado de la matricula: Matriculada
Jeci | articuk I 0 1147/2011 Juk inar | =
Fecha de solicitud o Motivo exencién: Segun o establecido en el articulo 39 del Real Decreto 1147/2011, de 29 de Julo, se podrs determinar la -
exencdn total © parcial del mOdulo profesional de Formacidn en Centros de Trabayo por su COMmespoOndencyd 7
Fecha de resolucion: “I Resolucion:  Parcialmente Exento V' I° Capacidades terminales O resultados de aprendiaaje: y:
Centificado de 1» empresa © empresds donde hayd 23quindo 13 expenenca laboral
Otros documentos Indsque 103 documentos:
z
TRABAJADORES POR CUENTA PROPIA
Certificado de aita en ¢ Censo de ODHYIGOS tDULANOS
Declaracion del interesado de las actvidades mis representativas
Otros documentos () Indique los documentos:
7~
Convocatorias
Materias H
oras Horas
FOLOOI 2 Horas FFE FELOOI 2 Horas FFE
exencién exencién
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5. Como generar las actas

*******

Las actas se generan con perfiles Direccién, Centros Privados/Concertados, Centro privado docente y
Administracién desde la misma entrada del arbol de documentos que se ha usado hasta ahora:

Documentos

Busqueda del documento:  acta

T/ Alumnado

T\ Evaluacién
G Acta de sesion de evaluacion

TV D de evaluacién de Ciclos For
I D Acta de Evaluacion de Ciclos Formativos l

T/ Doc de evaluacién de Prog de Especializacién
D Acta de Evaluacion de Programa de Especializacion

T/ Doc de evaluacién de Curso de Especializacién

G Acta de Evaluacién de Curso de Especializacion

6. Alumnos que no han realizado la FFE

Esta funcionalidad esta disponible para perfiles: Direccién, Centros Privados/Concertados, Centro privado

docente y Administracion.

Como ayuda para la generacién de informe “COMUNICACION EN CASO DE NO REALIZARSE LA FFE EN EL PRIMER
CURSO O PERIODO POR FALTA DE PUESTOS FORMATIVOS” (anexo 6. de las instrucciones de la DGESFPRE donde se
actualizan modelos de los documentos de evaluacidon), desde el exportador de datos accesible en la opcién de
menu Utilidades = Explotacién de datos se podra ejecutar una consulta “Alumnos Situacion FFE (Centro)” que
devuelve una hoja de calculo con los alumnos que no han realizado la FFE. El centro podra filtrar los alumnos

segun los valores de campos que considere de interés.

Gestor de explotacion de datos
» Centro

Médulo: | FCT/FFE

» Alumnado e Curso académica: | 2024-2.. ~

» Personal

e

Mis datos
Agenda personal
Documentos Solicitados
Bandeja de firmas
Awisos del Sistema

* Panel de control Roble

* Comunicaciones

Importacién/Exportacién de Datos

Documentos

Accesos directos del usuario

Explotacion de dates i

%@\\

A |CD“5U‘G1 Alumnos.Situacisn FFE (Centra) M

Exportar los datos al formate:

Hoja Microsoft Excel ™
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Una vez creado el documento, se subird a Raices desde la opcion de menu Centro = Documentos del centro 2>
Documentos institucionales:

T @
*_ Documentos institucionales [+ JER=

» Datos propios
» Calendario y Jomads
* Planes de Estudios

% ok ok
% % %

™ Documentos del centra

Tipe de documento Hombre del archive Descripeién Fecha de envio  Observaciones

7. Evaluacioén de ciclos en régimen intensivo

En desarrollo. Los centros pueden evaluar en las convocatorias indicadas, informar las decisiones de promocién
manualmente y generar las actas correspondientes.

En los planes de estudios intensivos tanto a 2 afios como a 3 afios y Dobles Titulos se ha de informar el curso en el
que finalizan los mddulos.

En el curso 2024-2025, para facilitar el trabajo de los centros:

- Enlas ofertas intensivas a 2 afos se va a informar que todos los médulos finalizan en 29.
- Paralos intensivo a 3 afios (DT/a 3 Afios) se va a informar que todos los mddulos finalizan en 19.

Los mddulos que finalizan en el curso actual se evaluaran en las convocatorias finales (Final Ordinaria (LOOI)” /
“Final Extraordinaria (LOOI)”), mientras que los mddulos que se continuaradn cursando se evallan en la
convocatoria parcial “32 evaluacién”.

Para los primeros cursos de ciclos intensivos de 2 afios:

- Se evaluaran todos los médulos e informaran las horas realizadas de FFE en la 32 evaluacion parcial. Si el
centro hubiera calificado en la convocatoria “Parcial Intensivo (LOOI)” se ruega que trasladen las notas
a la 32 evaluacion.

- En la 32 evaluacién parcial se calculara la promocion y ésta se informara en la Final Ordinaria LOOL.
Automaticamente se informara ‘promociona’ en todos los casos. El centro tendrd que indicar
manualmente los alumnos que repiten.

- Se emitird el acta parcial. La decisién de promocidon que aparece en el acta es la decisién de la
ordinaria/extraordinaria.

En los primeros cursos de ciclos intensivos a 3 afos y DT:

- Todos los mddulos que finalizan en el curso actual se evaluaran en las convocatorias finales: Final
Ordinaria (LOOI)” / “Final Extraordinaria (LOOI)”
- Se emitirdn las actas finales con la decisidon de promocién de la convocatoria correspondiente.

Si en el plan de estudios hubiera mdédulos que no finalizan en el curso actual, estos mddulos se evaluaran en la
32 evaluacion parcial.
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